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Manual del Gestor del Sl que se encuentra accesible a través de Prosurconta

Menu Empresas=> Modelos de Hacienda=> Gestor Sll Agencia Tributaria.
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Modelos de Hacienda

Em; Gesti o

Cambiar de Empresa / Ejercicio

Cl'Hermano!l'ujan;10'l'ocal
14007% Cordoba

Tlfno:Fax: 3159176
weh: h prosur.com
email: s B @prosur.com

Gestor S.1.i. Agencia Tributaria

Nota Importante

Hasta el 1 de julio, fecha de entrada en vig

bros acog agos de la normativa SlI, la informacién se envia
o al RECCid“ 2 al REC a la plataforma de pruebas de Hacienda, p

lo que no tendra validez fiscal.

Buscar Movimientos IFiItro Fechade © Factura O Operacién:  Desde: [08-06-17 | Hasta: ﬂ

, X Facturas Facturas Oper.Intracom.
a4 I I Recibidas Emitidas Art.66 RIVA

Pendientes:

Aceptados:

Prevista la emision de Los Bienes de
Inversion y las operaciones de Cobros en

R Metdlico > 6000€ en Enero del 2018
Ilarcados para envio:
ﬂFacturas Recibidas Buscar este texto en Factura: ibidas ':] |( »

Plataforma SIl

N°Fra:
Fecha:
Estado:

Uttimo envio:
Respuesta de la plataforma:

-

Marcar / Desmarcar movimientos: [] En todos los apartados

Marcar todos ‘ Marcar todos l Marcar todos ‘ Marcar todos |

10% . Enviara SiI I o

Antes de comenzar a usar esta aplicacién tendremos que configurar unos parametros, para
ello pulsaremos sobre el Botén Configuracidn para especificar los datos necesarios para poder
subir las facturas a la plataforma




@d_ Configuracion* Lo Primero que podemos

seleccionar es el Entorno de

Entorno de frabajo e Produccion ~ © Pruebas trabajo Produccién y Pruebas

Fechas Por defecto, buscar aquellos movimientos generados en fechas Por defecto el modulo esta
de entre u y m dias anteriores a la fecha actual

configurado en modo de

(011111 115-1s[o) BJ1s 12| | |APLICACIONES INFORMATICAS PROSUR SL - B14727549| Pruebas hasta no se indique

Descripcion del Certificado Digital. EI NIF/CIF del certificado digital H H
debera coincidir con el NIF/CIF de la empresa, de lo contrario, la lo contrario en la misma

plataforma Sll rechazara las comunicaciones configuracién del médulo

Tipo de Certificado o Normal ® De sello

NIFICIF fickels | Se podra cambiar entre el

Aquellas facturas cuyo NIF ‘CIF coincida con el aqui indicado seran Entorno de Pruebas y el

catalogadas como tickets (f: cturas simplificadas). Puede dejarlo en Entorno de Produccidn tantas
blanco si desea que los ticke: s sean aquellas facturas que no llevan

NIF/CIF indicado. veces como se necesite.
Permitir enviar Volver a enviar una factura y 1 aceptada conlleva la modificacién
elementos Aceptados B  de sus datos en la plataform: SlI, lo cual podria tener algun tipo

Completamente (verdes) de repercusién fiscal. Ademés, el estado de cada

Al entrar, el Gestor Sl revisara lo empresalejercicio/campaiia factura en el Entorno de

indicados en este apartado, y ubic 3dos en la ruta de datos :
correspondiente de la carpeta WPKOSUR, en busca de aquellas Pruebas es diferente al del

facturas que ain no hayan sido cont. bilizadas en el ejercicio actual. Entorno de Produccién, por lo
Sélo se integran los registros de factu a, no sus asientos contables.

Cddigo Empresa - Cadigo Ejercicio _ Codigo Campaiia - que se po.dran subir en un
C:\Users\Gabn\Desktop\WALCOOPE entorno sin temor a que no te

deje subirlas en el otro.
v|®
* La configuracion aqui indicada es individual para cada empresa -

Contabilizar las
facturas pendientes de B
otros origenes de datos

A Continuacion tendremos que seleccionar el Tipo de Certificado Digital, si es Normal o De
Sello.

Certificado Normal
Certificado de persona fisica: es el que identifica a una persona individual.

Certificado de representante de persona juridica: se expide a las personas fisicas como
representantes de las personas juridicas.

Certificado de representante entidad sin personalidad juridica: se expide a las personas fisicas
como representantes de las entidades sin personalidad juridica en el ambito tributario y otros
previstos en la legislacién vigente.

Certificado de Sello

La AC Administracién Publica expide certificados de Sello electrénico de Administracidn
Publica, érgano, organismo publico o entidad de derecho publico, como sistema de
identificacion y para la actuacién administrativa automatizada y para la actuacién judicial
automatizada, que permite autenticar documentos expedidos por dicha Administracién o
cualquier activo digital.

Este tipo de Certificados se emite para la creacion de sellos electronicos de Administracion
Publica, organismo o entidad de derecho publico



% Configuracion™

En dicha ventana tendremos que

especificar los dias por defecto a Fechas Por defecto, buscar aquellos movimientos generados en fechas
buscar aquellos movimientos que de entre ﬂ ¥ m dias anteriores a la fecha actual
se han generado entre X dias Certficado Digia
anteriores a la fecha actual Nombre Comdn (CN) del Certificado Digital. E NIF/CIF del certificado
B digital debera coincidir con el NIF/CIF de la empresa, de lo contrario,
la plataforma Sl rechazaré las comunicaciones.
El siguiente casillero CERTIFICADO NF/CIF tickets [
DIGITAL debemos rellenarlo con el Aquellas facturas cuyo NIF/CIF coincida con el aqui indicado seran
catalogadas como tickets (facturas simplificadas). Puede dejarlo en
nombre exacto Y CIF de nuestra blanco si desea que los tickets sean aquellas facturas que no llevan
NIF/CIF indicado.
empresa tal Yy COmMO nos aparece Permitir marcar Volver a enviar una factura ya aceptada conlleva la modificacion
A 'S elementos Aceptados de sus datos en la plataforma SlI, lo cual podria tener algdn tipo
en la descripcion del Certificado S omplatameniu(erdss) o abecrte e
Digital
s | Certificado X
General Detalles Ruta de certificacién
NOTA:

]

Este certit, ests destinado  los sifhsientes propdsi Al final del mam{al .p’uede ver t:'o.mo
«Todas las directivas de la i se busca la descripcion del certificado
digital en el navegador Chrome y en

el Explorer

Ver las pdginas 8 a 11 de éste manual

Emitido para:] ENTIDAD APLICACIONES INFORMATICAS
PROSUR SL - CIF B14727549 - NOMBRE

Emitido por:  FNMT Clase 2 CA

Valido desde 06/01/2016 hasta 06/01/2018
? Tiene una dave privada correspondiente a este certificado.

| Dedaracion del emisor |




% Configuracion™

Entorno de trabajo e Produccién o Pruebas

Fechas Por defecto, buscar aquellos movimientos generados en fechas
de entre m y m dias anteriores a la fecha actual

& [e- s e8] 1o | IAPLICACIONES INFORMATICAS PROSUR SL - B14727549

Descripcion del Certificado Digital. El NIF/CIF del certificado digital
debera coincidir con el NIF/CIF de la empresa, de lo contrario, la
plataforma SlI rechazara las comunicaciones.

Tipo de Certificado o Normal ® De sello

NIF/CIF tickets |G

Aquellas facturas cuyo NIF/CIF coincida con el aqui indicado seran

catalogadas como tickets (facturas simplificadas). Puede dejarlo en
blanco si desea que los tickets sean aquellas facturas que no llevan
NIF/CIF indicado.

Permitir enviar Volver a enviar una factura ya aceptada conlleva la modificacion
elementos Aceptados M de sus datos en la plataforma SlI, lo cual podria tener algtn tipo
Completamente (verdes) de repercusion fiscal.

Al entrar, el Gestor Sll revisara la empresa/ejercicio/campaiia
indicados en este apartado, y ubicados en la ruta de datos
correspondiente de la carpeta WPROSUR, en busca de aquellas
facturas que aln no hayan sido contabilizadas en el ejercicio actual.
Solo se integran los registros de factura, no sus asientos contables.

Cédigo Empresa m Cédigo Ejercicio VXIS Cddigo Campaiia AL

C:\Users\Gabn\Desktop\W ' COOPE

* La configuracion aqui indicada es individual para cada empresa an

Contabilizar las
facturas pendientes de
otros origenes de datos

Esta opcion es Para aquellos usuarios que No tengan Unidos los programas de AlcoopeWin /
AlprivaWin / ProsurGest ... con ProsurConta y quieran usar ProsurConta para‘sontabilizar la
facturas pendientes de esos programas de Prosur sin necesidad de tenerlos unidoss

Su funcionamiento es muy sencillo, bastara con especificar en los casilleros correspondientes
el codigo de la Empresa, El codigo del Ejercicio y el cédigo de la Campana del programa
AlcoopeWin / AlprivaWin / ProsurGest ...



Para TODOS los usuarios de AlcoopeWin / AlprivaWin y ProsurGest es necesario verificar
tener marcado el casillero “SOLICITAR FECHA DE OPERACION AL FACTURAR’

Dicha Opcién estd en el
Menu Archivo = Configuracion = Configuracion de Almacén

24 AlcoopeWin 1.0
Archivo  Fmnresas Al MA7ARA ==>>  Aceitunasy Aceite Econémicos Informes Datos
i | B 5
Bl ceioocindoGesitn
Configuracion de Almazara
Actualizacién (Autodescargas)
Auto Descargas distribuidas e
2017] - EJERCICIO 2016/2017

Ley Orgénica de Proteccién de Datos »

Importaciones »

Exportaciones »

Servicios de Telefonia »

Copias de Seguridad

: : — -
X s
g acin ——

Datos [Generales | Precios | Impresién | Albaranes / Peds. / Pres. | Facturas

Impedir |a insercidn de facturas entre las siquientes
’V I I = | | [~ Afectar también a apuntes para saldo a cuenta

[~ Impedir eliminar facturas enteriores a Ia Gltima emitida
[~ Invertir el orden entre Serie y N° de Factura al imprimir facturas
q [v Solicitar 1a Fecha de Operacion al facturar:
L [~ Usar por defecto Ia ltima fecha de operacion introducida
[v Facturacion Directa rapida (asume N°Alb y Factura, Forma Pago...)
[~ Mostrar cabeceras de separacion entre albaranes en vista previa y al imprimir

[~ Alimprimir una factura, el nimero de albaran vendra acompariado de su fecha
(l1a fecha se incluira en el campo "N°Alb." de |a plantilla de impresion
[v Previsiones negativas

Permitir que facturas negativas generen —[
[v Recibos negativos

[~ Imprimir un detalle de importes y dtos. de albardn como lineas de factura

[~ Totalizar las cantidades al imprimir facturas
v Intercambiar datos de membrete y proveedor en impresion de
facturas de compra
1



Una vez configuradas dichas opciones su uso es muy sencillo e intuitivo.

En la figura de abajo se muestra su interfaz, la cual incluye un botén de ayuda (junto al titulo

del apartado) que permite consultar qué tipo de movimiento ecogen en cada seccion.

S Gestor S1L Agencia Tributaria (=Rl <)
o | Buscar Movimientos ] Filtro Fecha de © Factura ) @ - Desde: |15 -06-16 I Hasta: |14 -06-17 I Nota Impoitante
v 4 Hasta el 1 de julio, fecha de entrada en vigor
,\ s T inracom. | Cobrosscogdon | Pagosscagidon |92 o 1 omacen oo e
‘ I I Recibidas Art.66 RIVA al RECC al RECC lo que no tendra validez fiscal
173
Aoeptados 19 3 1 2 revista la emision de Los Bienes de
Aceptados parcialmente: / las operaciones de ros en
Rechazados: 2 Metalico > 6000€ en Enero del 2018
Marcados para eny
?) ras Recibidas Buscar este texto en Facturas Recibidas 4 » I
T T o T — T W—
01-10-16 A10006171330-1016 ORANGE ESPAGNE, SAU... ORANGE ESPAGNE, SAU... | N° Fra: A10006174330-101
01-10-16 01 10—16 A161318 iL ZAFRALOPEZ, MANUEL... ZAFRA LOPEZ, MANUEL... T
01-10-16  01-10-16 Cl0855181477 A VODAFONE ESPANASAA.... VODAFONE ESPANASAA.... ‘ oo
01-10-16  01-10-16 FA-V-16-011404 B MAQUINARIA Y SERVICIO GARMO, S..  MAQUINARIAY SERVICIO GARMO, S... |Estado: Aceptado
01-10-16  01-10-16 FA-V-16-011405 Bz MAQUINARIAY SERVICIO GARMO, S...  MAQUINARIAY SERVICIO GARMO, S... s
01-10-16  01-10-16 200015970 )P PENAS HERMOSO MANUEL... PENAS HERMOSO MANUEL... | Ultimo envio: 14-06-17
01-10-16  01-10-16 716 ¢ APLICAICONES INFORMATICAS PROS...  APLICAICONES INFORMATICAS PROS... | Respuesta de la plataforma:
01-10-16  01-10-16 1610C0012031 A SECURITAS DIRECT ESPARNA, SAU... SECURITAS DIRECT ESPARNA, SAU... -
01-10-16  01-10-16 11376 BO IBICROM, SL... IBICROM, SL...
01-10-16  01-10-16 1600108511 E—- ... OSYJA, SL (TELECUBITO-HELO)... OSYJA, SL (TELECUBITO-HELO)...
03-10-16  03-10-16 A-160013 5T GOMEZ FERNANDEZ JUAN FRANCISCO... GOMEZ FERNANDEZ JUAN FRANCISCO...
03-10-16  03-10-16 PZZ601N0128271 At ENDESAENERGIASA.... ENDESAENERGIASA....
03-10-16  03-10-16 1-163484 B INTERCAMBIO ELECTRONICO DE DOC...  INTERCAMBIO ELECTRONICO DE DOC...
03-10-16  03-10-16 127 8 BOBINADOS Y REPARACIONES MILLA...  BOBINADOS Y REPARACIONES MILLA...
03-10-16  03-10-16 001178 B AGENTES LOGISTICOS Y PUBLICITA... AGENTES LOGISTICOS Y PUBLICITA...
03-10-16  03-10-16 160797A00353916 A BANCO BILBAO VIZCAYAARGENTARL..  BANCO BILBAO VIZCAYAARGENTARL... M b,
] —
Marcar / Desmarcar movimientos: [ | En todos los apartados
Z | Marcartodos | Marcartodos | Marcart Base IRPF _[Cuota IRPF [Base Imp |Cuota IVA
Totales (todos) 9.715.443,22 196.640,25 12.515.645,63 1.365.446,12 13.684.451,50
p : Totales (marcados 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
! Enviar Fra A10006171330-1016 a PROSUR {marcados)
Q Enviar a SlI
fe] 100 % Salir

La mecdnica de trabajo consiste, simplemente, en seguir estos pasos:

1- Buscar los movimientos mediante el botdn Buscar Movimientos y los cuadros
Fecha Desde y Fecha Hasta.

2- Seleccionar los registros de cada apartado que se deseen enviar a la plataforma
(mediante doble clic, barra espaciadora o botones de Marcar Todos).

3- Pulsar en el botdn Enviar a SlI.

El médulo mostrara un reporte con los resultados y actualizard el estado de cada registro
enviado en funcidn de la respuesta dada por la plataforma Sil.

AR 7

@. ‘ Enviando elementos 1 de 7: FACTURAS RECIBIDAS

Tras esto quedaran subidas las facturas



Errores mas frecuentes en el envio

En el caso de que rellenemos el Nombre y CIF de otra persona o Entidad distinto al del
Certificado digital correspondiente a las facturas recibidas nos lo indicara en el resumen tras la

subida

Resultados del envio a la plataforma SI -

Fecha del envio: 16-06-2017 00:00:00

INCIDENCIAS OCURRIDAS DURANTIE EL PROCESO

N° de incidencias: 1
- Respuesta de la plataforma SII: No se pudo completar en envio del elemento FACTURAS
|IBJRECIBIDAS C169: Codigo[4114].El titular del certificado debe ser el Titular del libro de

Registro, Colaborador Social o Apoderado

En caso de que la plataforma rechace el envio de las facturas por alguna cuestién desconocida
puede remitirnos dicho error pulsando el botén del sobre de abajo a la izquierda, asi puede
enviar directamente al Equipo de Desarrollo Windows la informacion de la factura
seleccionada, de modo que podamos estudiar ese caso

001178 B

particular para contemplarlo en el médulo. 03-10-16 03-10-16
03-10-16  03-10-16 160797A00353916 A

4
Marcar / Desmarcar movimientos: [~ | En todos los apartados

Marcar todos Marcar todos Marcar todos | Marcar todos

Enviar Fra A10006171330-1016 a PROSUR

|

a
/ Mensaje Insertar Opdiones Formato de texto

=0 % : S | | 3 S =
B R VS =R = {5 33! @J’ 3:3 Y : %
Pegar pt N X ay . CEES Libreta de Comprobar Seguimiento = Revision
v 7 § A * * direcciones nombres = > 4 ortogréfica ~
Texto basico = Nombres Incluir ™ Opciones i Revisién

rtapapeles
] P
= Pan... | | proquin@orosur.com

Enviar Coi |

Cuenta ~ j Asunto: ST - Envio fra. A10006171330-1016 - EXPLOTACIONES JAME, S.L.

Adjunto: | |7 5ii 20170615130959.dat 2 KBI

“CO R SR O JRl P TR ORI SRR SR R Sl T TR 'l'f.v"Xl"IZ"ll"H'l","lﬂ":l‘:w'.l@‘L’l("ll"l‘l-"lld’_" Nota.'Paraquese

A través de este correo, se enviaran los datos de la factura A10006171330-1016 a PROSUR. realice el en VI,O del

Utilice, por favor, esta opcién si se ha producido alguna incidencia en su envio a la plataforma SIl y especifique, a continuacién, en qué il +i

i conditide] email tiene que estar
configurada la cuenta

de correo en el
programa Outlook




Como ver la descripcidn del certificado en el navegador GOOGLE CHROME:

1. Pulsar sobre el botén que tiene 3 puntos de la derecha del navegador.

2. Pulsar en ‘Configuracién’ sobre el navegador.

3. Alfinal de la pagina pulsar sobre la leyenda de colpr
azul ‘Mostrar configuraciéon avanzada’,.

Chrome

I Ajustes

Ajustes

Aspecto

Buscdr temas

M

oftrar el boton Pagina principal

| Mograr siempre la barra de marcadores

Buscar
Especifich el motor de busqueda que se debe utilizar al realiza

Googlé w || Administrar motores de busqueda...

Otros usugdrios
o ersona 1 (actual)
L
«| Habilifar navegacion como invitado

rsona... t Importar marca

Navegador gredeterminado

El navegaddr predeterminado es Google Chrome.

Mostrar configuracién avanzada...

4. Enla opcion HTTPS/SSL pulsar el HTTPS/SSL

botdn ‘Administrar Certificados’.

Nueva pestaiia

Nueva ventana

Nueva ventana de incognito

Historial
Descargas

Marcadores
Acercar/alejar

Imprimir...
Enviar...

Buscar...

Mas herramientas

Configuracion
Ayuda

Salir

Cortar

100 %

Copiar

+

Pegar

)l Administrar certificados...

Google Cloud Print

Configurar o administrar impresoras en Google Cloud Print. Mas informacion

Administrar

Mostrar notificaciones cuando se detecten nuevas impresoras en la red



-Pulsa dos veces sobre el certificado que necesitas y aparece la descripcidn para insertar en la

configuracion

Certificados

Propdsito planteado: | <Todos>

Personal Otras personas

Entidddes de certificacién intermedias  Entidades de certificad ¢ | * |

IMPORTANTE:

Si tiene algun Certificado
Caducado con el mismo

General Detalles Ruta de certificacion

Emitido para A\iﬁdo por Fecha de... | Nombre descriptivo
55 ENTIDAD APLICACI... FNMT Clase 2CA 06/01/2018 <ninguno>
C3JGONZALEZ ORDON... AC FNMT Usuarios 21/03/2021 | GONZALEZ ORD...
L—ﬁJNOMBRE GRANAD... FNMT Clase 2CA 05/05/2017 1 0>
[E3INOMBRE SANCHEZ ... FNMT Clase 2 CA 05/05/2017 | <ninguno
L_ﬁ]SANCHEZ VALDIVI... AC FNMT Usuarios 17/01/2021 | SANCHEZ VALDI...
, Importar... Exportar... ' Quitar Opciones avanzadas
Propdsitos planteados del certificado
<Todos>
Ver
Cerrar
»  Certificado X

| a Informacion del certificado

Este certif. esta destinado a los siguientes propdsitos:
* Todas las directivas de la aplicacion

Emitido

Emitido

para:

ENTIDAD APLICACIONES INFORMATICAS
PROSUR SL - CIF B14727549 - NOMBRE

por:  FNMT Clase 2CA

Valido desde 06/01/2016 hasta 06/01/2018
? Tiene una dave privada correspondiente a este certificado.

Dedaracdén del emisor

nombre debe eliminarlo
y solo dejar

El Certificado

Digital Vigente

Este es el nombre que debemos de
Insertar en la ventana de Configuracién.



Como ver la descripcidén del certificado en el navegador INTERNET EXPLORER:

é https://www.google.ess O ~ € || G Google X
1. Pulsar sobre ‘Herramientas’ en el ‘ A Ver _Favoritos NSCICUIIER Ayuda
navegador Eliminar el historial de exploracién... Ctrl+Mayts+Supr
: Exploracién de InPrivate Ctrl+Mayis+P

Activar la proteccién de rastreo
Filtrado ActiveX
Solucionar problemas de conexién...

Volver a abrir dltima sesién de Exploracién

2. -Pulsar sobre ‘Opciones de Internet’ Agregar sitio al mend Inicio
Ver descargas Ctrl+)
Bloqueador de el g >
Filtro SmartScreen »
3. -Pulsar sobre la pestaia ‘Contenido’. Administrar complementos

Configuracién de Vista de compatibilidad

Suscribirse a esta fuente...

Deteccion de fuentes 3
[ r - N Windows Update
Opciones de Internet . e
I o b L — Panel de rendimiento Ctrl+Shift+U
Conexiones | Programas | i avanzadas _l Herramientas de desarrollo F12
Gegeral | Seguridad | Brivackdad II Content de sitios web
Proteccion infantil Opciones de Internet
& Controle el contenido de lo que [ @Proheooon’ 6n infantil ] — S
se puede ver en Internet.
Certificados
Use c_erﬁﬁ_c’ados para las conexiones cifradas y para fines de
Bl erilicaciin, 4. -Pulsar sobre el botdn ‘Certificados’.
[ Borrarestadosst | [ | certificados | ffmmmmres— |
Autocompletar
= | %m‘m“;mia Configuacién [: 5. -Pulsar dos veces sobre el certificado que
SHE S PR oo deseas visualizar para ver la descripcién a insertar.
Fuentes y Web Slices
@ Las fuentes y las Web Slices Configuracién
f Propordonan contenido actualizado de
sitios web, el cual puede leerse en
Internet Explorer y en otros programas. Certificados X
i Propdsito planteado: | <Todos> v
Personal Otras personas Entidades de certificacion intermedias  Entidades de certificad ¢ | *
"
Emitido para Emitido por
| Aceptar | [ Cancelar apicar | | &4 ENTIDAD APLICACL... FNMT Clase 2 CA 06/01/2018
| — J [;]GONZALEZ ORDON... AC FNMT Usuarios 21/03/2021
S]NOMBRE GRANAD... FNMT Clase 2CA 05/05/2017
[_T‘]NOMBRE SANCHEZ ... FNMT Clase 2CA 05/05/2017
[53JSANCHEZ VALDIVI...  AC FNMT Usuarios 17/01/2021
IMPORTANTE:
Si tiene algun Certificado

Caducado con el mismo
nombre debe eliminarlo

Exportar... | Quitar Opciones avanzadas

y sélo dejar Propésitos planteados del certificado
El Certificado <Todos>
Digital Vigente e




a Certificado

General Dpetalles Ruta de certificacion

| g Informacion del certificado

Este certif. esta destinado a los siguientes propésitos:
* Todas las directivas de la aplicacion

Emitido paraj]

ENTIDAD APLICACIONES INFORMATICAS
PROSUR SL - CIF B14727549 - NOMBRE

Emitido por:

FNMT Clase 2 CA

Valido desde 06/01/2016 hasta 06/01/2018

? Tiene una dave privada correspondiente a este certificado.

Dedaracién del emisor

11

Este es el nombre que debemos de
Insertar en la ventana de Configuracion.



