COMO ABRIR EL NUEVO EJERCICIO EN PROSURCONTA EN 3 PASOS

Paso 1: Crear el Ejercicio
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Pulsamos sobre Gestidn de Ejercicios

A Continuacién pulsaremos sobre la palabra Ejercicios

Y sobre el botdn Crear Ejercicio

Rellenamos los Campos correspondientes:

Cadigo del Ao,

El Nombre del Ejercicio,

Fecha de Inicio y Fin de Nuesiro Ejercicio Contable.

Pulsaremos sobre el Botdn Verde para guardar los cambios y al rojo para salir

8 PROSURCONTA o @ x|
Archivo Empresas Diario Plan General Contable Consultas  Ventas / Gastos

P Soporte #

N ISIDRO

ULLLERE JERCICIO 2016 (1)
Fecha Inicio [T (0)
FechaFin RPN (0)

[ ] %]

[Barras de Hemamientas

Amortizaciones

e 0493 0] 5 B I 5 9 g =D T ] 5FABOREE cam




Paso 2 Migracion de datos entre Ejercicios

2.1 Migracion de Clientes y Proveedores

Entramos en dicha Opcién situada en
Ventas/Gastos = Proveedores Clientes -- > Migracion de Proveedores / Clientes
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En la ventana Seleccionamos a la Izquierda el Ejercicio Origen y a la derecha el Ejercicio Destino

I Duplicar Proveedores/Clientes

-EJERCICIO 2013
-EJERCICIO 2014
-EJERCICIO 2015
-EJERCICIO 2016

Ml Proveedores/Clientes Extranjeros

Repetimos el proceso marcando el casillero de Proveedores / Clientes Extranjeros para migrar sélo los extranjeros




2.2 Migracion de Cuentas (Duplicar Conjuntos de Cuentas)

Entramos en Plan general Contable - Duplicar Conjunto de Cuentas
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Gestién Conjunta de Cuentas

Manterimienta de Secciones de Balance

Asignar Seceiones de Balance par Grupos

e
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En la ventana Seleccionamos a la Izda el Ejercicio Origen y a la derecha el Ejercicio Destino y ya tenemos las cuentas
migradas

Duplicacién de Grupos de Cuentas

Ejercicio Origen
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EJERCICIO 2014

Duplicar desde la cuenta: Duplicar hasta la cuenta:

Pulsamos Aceptar para salir.




Paso 3.- Reservar el Asiento Numero 1

Muy importante Nos cambiamos al Nuevo Ejercicio con el fin de reservar el Asiento 1 para el Asiento de Apertura.
Deberemos insertar MANUALMENTE un Asiento de Apertura Ficticio, el cual sera reemplazado cuando cerremos el
ejercicio contable anterior, creando el asiento de Regularizacion y Cierre en el ejercicio anterior y creando
automaticamente el Asiento real de Apertura en nuestro nuevo ejercicio

Para crear el asiento de apertura de prueba iremos al Ment DIARIO = GESTION DE APUNTES y rellenaremos los
casilleros correspondientes para insertar dicho asiento poniendo como concepto “Asiento de Apertura de Prueba”
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N® Asiento  Fecha Cuenta Docu. Cpto.Pred. Concepto HABER Contrapartida
01-01-16 |570000001 (ASIENTO DE APERTURADE PRUEBA 0 1

Limpiar \ Buscar Introducir
Listar (F3) Tabla (F4) % Descuadres ﬁ

[ Mostrar saldo acumulado

Iadificar Elirninar Eliminar Duplicar
Agiento Asiento
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* Use Barra Espaciadora sobre el apunte para marcarlo / desm

Insertamos el asiento de prueba nimero 1 para “reservarlo” y listo.



Cierre y Regularizacion del Ejercicio en ProsurConta en 2 pasos

Paso 1 Asignar Secciones y Crear el Asiento de Regularizacion

En el ejercicio Actual nos vamos Menu Cierre - Asignar Secciones de Regularizacién por Grupos
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Normalmente esta es la configuracién que por defecto deberemos poner salvo que tengamos otra seccion
distinta a la 050. Pulsaremos Aceptar

is:- Asignar Seccion de RegularizaciGn por grupos

Desde Ca6digo: 6] (9)

Seccitn a aplicar: W
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Y nos Indica que el proceso ha concluido satisfactoriamente
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Desde Cédigo: _ (9)

COMPRAS DE MERCADIRIAS
COMDRA DE ACEITUNA

COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS o .
COMPRAS MATERIAS PRIMAS @ La asignacidn automética se completd correctamente
ESTIMAC.COMPRA ACEITE GRANEL

COMPRAS DE OTROS APROVISIONAMIENTOS

COMPRAS ENVASES ¥ EMBALAJES

COMDRAS SECCION CASOIL
ENVASES MUESTRAS

PERFILES ALUMINIC FARA EMBALAR PALET
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Antes de nada, debe saber... Men Cierre > Cierre de Ejercicio - Regularizacion
- ¢ Tienen sus ¢ auxiliares asignada una Seccién
de Regularizacion? Sy

La Seccion de Reqularzacion de una Cusnta es el método Pulsaremos sobre los Botones Automatico y Aceptamos
gue utiliza Prosurcenta para relacionar cada cuenta a
regularizar con su cuenta de pérdidas y ganancias
La Seccion se puede aplicar cuenta a cuenta (intreduciendo
el valor opertuno en el campo correspondiente), o de forma
automatica a un conjunto de cuentas.

Siadn no lo ha hecho, hégale ahora:  Manual | Automético

-Cada ta tiene su Seccion de Regularizacion

indicada pero... ;§ Ha relacionado cada Seccién con su

Cuenta de Pérdidas y Ganancias? & PROSURCONTA
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re;ulariza ala cue‘:'ltagmsm‘:mm (p.e.)? Indicandole al Ocgem ors & /
programa que la seccidn de balance de la cuenta 672000000 [001] - PROSUR
(050) = regulariza a la cuenta 123000000,

Sialn no lo ha heche, hégalo ahora:  Relacionar Secciones |

COMPRAS I
COMERAS DE MERCADERIAS B Correcto
COMPRR DE ACEITUNA
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De Nuevo en la Ventana de Regularizacién

Antes de nada, debe saber... pulsaremos sobre el Botdn relacionar Secciones

- ¢ Tienen sus cuentas auxiliares asignada una Seccion
de Regularizacion?
La Seccidn de Regularizacion de una Cuenta es el método
gue utiliza Prosurconta para relacionar cada cuenta a
regularizar con su cuenta de pérdidas v ganancias
La Seccion se puede aplicar cuenta a cuenta (introduciendo
el valor oportuno en el campo correspondiente), o de forma
automatica a un conjunto de cuentas.

Sjalin no o ha hecho, hagalo ahora: ~ Manual J Automa'ticol

R’.1acionar Secciones de Regularizacion
- Cada cuenta tiene su Seccion de Regularizacion
indicada pero... ;Ha relacionado cada Seccion con su

Cuenta de Pérdidas y Ganancias? secciones de regula
apropiada. Por ejemplo,
E.leirrm salhe el o :ﬂ(cuer;t?ﬂ"?}??:gogos seccion es la 050 fu
regulariza a la cuenta p..)? Indicandol
programa que la seccion de balance de la cuentafgg2000000 regularizar, introduc

siguientes valores (
Regularizacion CUENT,

Seccidn|Concepta | Cuenta |

[l REGULARIZACION | 129000000

(050} =e regulariza a la cuenta 125000000.

Sialn no o ha hecho, hagalo ahora:  Relacionar Secciones |

Conce pt (1]

Cuenta de Regul.

Fecha del asiento
31-12-15
de regula n _

Relacionar Secciones de Reqularizacion
Si por el contrario nos aparece en blanco tendremos
gue Relacionar la Seccién de Regularizacidon Correspondiente

arizar, introd

siguientes valo

Regulariza

L

Concepto

Para ello rellenaremos los casilleros correspondientes como
en la imagen y pulsaremos sobre el botén Agregar Relacién y "’“3 de Regul-
después Aceptar para crearla y guardarla.

Agregar Relacién

Elirminar Relacitn
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Antes de nada, debe saber...

- ¢ Tienen sus cuentas auxiliares asignada una Seccion
de Regularizacion?
La Seccion de Regularizacion de una Cuenta es el método
que utiliza Prosurconta para relacienar cada cuenta a
regularizar con 2u cuenta de pérdidas v ganancias
La Seccion se puede aplicar cuenta a cuenta (intreduciendo
el valor oportuno en el campe correspendiente), o de forma
automatica a un conjunto de cuentas.

De nuevo en la Ventana de Regularizacién sélo
nos queda Rellenar en el Casillero Seccién a Regularizar
la seccidn usada, asi como la fecha del asiento de
Regularizacién que debe ser la misma fecha de la del fin
del ejercicio contable actual.

e

Sialn no lo ha hecho, hagale ahora:  Manual Automatico |

- Cada cuenta tiene su Seccién de Regularizacion
indicada pero... {Ha relacionado cada Seccion con su
Cuenta de Pérdidas y Ganancias?

£Como sabe el programa que la cuenta 672000000 se
regulariza a la cuenta 129000001 (p.e.)? Indicandole al
programa que la seccion de balance de la cuenta 672000000
(050} =e regulariza a la cuenta 129000000.

Sialin no Io ha hecho, hagalo ahora:  Relacionar Sga ||Il'

Fecha del asiento
11241
de regularizacion
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Reqularizando...

Seccion Balance 050... @ Regularizacon completada

Tras pulsar Comenzar informard que se ha

creado el Asiento de Regularizacion se ha creado
satisfactoriamente _ LTl T
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Paso 2 Crear el Asiento de Cierre

Desde la pantalla Principal Pulsamos el Menu Cierre > Cierre de Ejercicio
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Cierre de Ejercicio

En esta Ventana especificaremos los asientos

ntos ainserar

| Asiento de 'Cie

| Asiento de Apertura] [01-01-16 | ¥ Insertar este asiento
r Sobreescribir el
existente

Siguiente
actual: [001] PROSUR
[2015] EJERCICIO 2015
SIGUIEMTE al
el asiento de
Idos i

cio, puede crearlo desde aqui. ;
ionarlo de lali :xistente en esta

Alin no tengo Ejercicio siguiente,
quiero crearlo ahora...

Ejercicio para el asiento de apertura

EJERCICIO 2013 [01-01-13 -» 31-12-13]
EJERCICIO 2014 [01-01-14 -> 31-12-14]
EJERCICIO 2015 [30-11-14 31-12-15]

ICIO Z0l6 0 6 31-12-16]

a Insertar.

Asiento de Cierre: Rellenaremos la fecha del
asiento de Cierre y marcaremos la opcidn
Insertar este asiento.

Asiento de Apertura: Si queremos Insertar el
asiento de Apertura Rellenaremos la fecha, y
marcaremos si queremos Insertar el Asiento
de apertura y si ademds queremos
sobreescribir el que ya tengamos creado en el
nuevo ejercicio.

Marcaremos la opcidn de Traspasar Cuentas
Contables al ejercicio destino.

Seleccionaremos el Nuevo Ejercicio donde
insertar el Asiento de Apertura

Tras pulsar Cerrar el ejercicio finaliza el
proceso

(D Terminado

@ H derre de ejerddo ha sido completade con éxito,




